2018年教学基本状态数据采集工作时间安排

	序号
	工作时间
	具体工作任务

	1
	9月26日
	接上级文件，学校领导对该项工作进行批示。

	2
	9月28日-10月10日

设置填报账户
	教学质量监控与评估处制作填报指南，制定工作实施方案，分解任务，设置填报账户。

	3
	10月11-15日

会议、培训
	学校召开2018年本科教学基本状态数据采集与上报工作协调会，开展学校《教学质量检测与评估数据平台》操作培训，布置落实具体工作。

	4
	10月11-19日

基础数据表录入
	第一步骤：人事处完成表1-3 学校相关行政单位、表1-4 学校教学科研单位的填报（15日前完成）

第二步骤：教务处完成表1-5-1 专业基本情况、表1-5-2专业大类情况表的填报（15日前完成）

第三步骤：人事处完成表1-6-1、1-6-2教职工基本信息、表1-6-3外聘教师基本信息，医院管理处完成表1-6-4 附属医院师资情况，教务处完成表1-7本科生基本情况，教务处完成表1-8-1 本科实验场所、科研处完成表1-8-2科研基地（19日前完成）

	5
	10月19日-11月10日

第一次填报
	其它数据表录入。平台操作流程：填报人汇总数据报负责人同意，上传平台，报审核人审核。
指标首位填报人负责收集、整理数据，并上传学校平台（其它填报人负责协助）；指标第一责任部门负责人，为该指标审核人，负责对审核数据进行退回补充或提交平台。

第一次填报完成后，指标牵头部门提交填报数据纸质签字版，并附详细说明，供学校审核小组查阅。

	6
	11月11-16日

第二次填报
	学校数据审核小组第一次审核，并完善数据。

	7
	11月17-23日
	学校数据审核小组第二次审核，视审核情况退回补充或提交学校党委（校长）会讨论。

	8
	11月24-30日
	各牵头部门完善数据，将最终上报数据打印签字后交教学质量监控与评估处存档。

各牵头部门同时提交一份学校状况原始数据交教学质量监控与评估处（电子版）。
教学质量监控与评估处导出数据，统一导入国家数据平台。


