附件2
本科教学质量报告基本要求

各高校应根据自身办学特点，在对本科教学工作深入分析总结和归纳提炼的基础上，清晰表述教学基本状态，突出教学改革的亮点、成绩和经验，客观准确找出存在的问题，实事求是撰写质量年度报告，全面展示本科教学质量和人才培养状况。
一、内容要求
（一）本科教育基本情况。包括学校办学定位，本科人才培养目标及服务面向，教学工作中心地位落实情况，本科专业设置情况，各类全日制在校学生情况及本科生所占比例等。
（二）师资队伍。包括学校师资队伍数量及结构情况，生师比，本科生主讲教师情况、教授承担本科课程情况，教师教学投入情况，教师发展与服务情况等。
（三）教学条件。包括教学经费投入情况，教学设备、图书、设备、信息资源及其应用情况等。
（四）教学建设与改革。包括专业建设、课程建设、教材建设、教学改革等教学过程各主要方面和关键环节。特别是培养方案特点、开设课程门数及选修课程开设情况、课堂教学规模、实践教学、第二课堂、毕业论文（设计）以及学生创新创业教育等。
（五）质量保障体系。包括教学质量保障体系建设、日常监控及运行情况，本科教学基本状态分析及质量信息利用情况和质量改进情况，开展专业评估、专业认证情况等。
（六）学生发展。包括招生及生源情况，学生学习满意度情况，学生指导与服务情况，学风与学习效果，学生毕业及学位授予情况，学生就业与发展情况，社会用人单位对毕业生评价情况及毕业生成就等。
（七）特色发展。总结学校在本科教育教学工作中的特色和经验。
（八）存在的问题及整改情况。针对上一学年度教学工作中存在的问题，学校采取的整改措施及成效；针对本学年度影响教学质量的突出问题，分析主要原因并提出解决问题的措施。
二、格式要求
（一）标题：黑体小二加粗居中，单倍行距。
（二）一级标题：黑体小三居中，单倍行距。
（三）二级标题：黑体四号顶左，单倍行距。
（四）三级标题：黑体小四顶左，单倍行距。
（五）段落文字：宋体小四，两端对齐书写，段落首行左缩进2个汉字符。行距20磅。
（六）表格：表名置于表的上方，宋体五号居中，表格内文 字为宋体，大小根据表的内容自行调整。
（七）图：图名置于图的下方，宋体五号居中，单倍行距。
（八）具体文本格式结构参照如下：
××大学（学院）****年本科教学质量报告
（黑体小二加粗居中，单倍行距）
第一部分 本科教育基本情况（黑体小三顶左，单倍行距）
一、学校办学定位（黑体四号顶左，单倍行距）
（一）发展目标定位（黑体小四顶左，单倍行距）
1.目标定位
具体内容（宋体小四，两端对齐书写，段落首行左缩进2个汉字符。行距20磅）
2.
……
（二）学校类型定位
……
二、本科人才培养目标及服务面向
……
第二部分 ……
第三部分 ……
……
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备注：质量报告的目录用宋体小四号字，单倍行距。质量报告页边距设置为上下2.54cm，左2.8cm，右2.6cm。

