潍坊医学院关于编制发布2017-2018学年本科教学质量报告的通知
根据山东省教育厅《关于改进本科教学质量报告和专业人才

培养状况报告编制发布工作的通知》（鲁教高字〔2017〕8号）的要求，为做好我校2017-2018学年本科教学质量报告的编制工作，现就有关事项通知如下：
一、编制依据与要求

（一）编制依据

按照《山东省普通高等学校本科教学质量报告基本要求》（见附件2）和《山东省普通高等学校本科教学质量报告支撑数据目录及指标说明》（见附件3），以及我校上报教育部的《高校教学基本状态数据》为依据，认真完成本科教学质量报告的编制工作。
（二）编制要求

本科教学质量报告的编制按学年编制。
正文编写要求。本科教学质量报告要紧扣本科教学工作，分析教学基本状态，突出教学改革亮点、成就和经验，全面展示人才培养状况和教学质量现状，分析存在的问题，研究改进措施。报告内容要详略得当、重点突出、表述规范，报告形式可灵活多样。字数一般为1.5万至3万字。

    2、数据统计要求。本科教学质量报告要以客观数据为依据，有关数据须真实准确，可根据需要采用图表或附表形式直观反映教学状态。各项数据须与教育部教学基本状态数据库数据的统计口径及数值相一致，即:教学数据按照学年度计算（如2017—2018学年本科教学质量报告的教学数据统计时限为：2017.09.01—2018.08.31）；财务、图书和科研数据按照自然年度计算（如2017—2018学年本科教学质量报告的财务等数据统计时限为：2017.01.01—2017.12.31）；在校生数、教职工数、占地面积、固定资产总值等指标为统计时点数，按数据采集年度的9月30日产生的指标数据进行统计。教学质量报告中须完整、如实呈现附件3中的各项主要数据。
3、结构格式要求。本科教学质量报告应包含封面、目录、正文、附件（支撑数据表格）等部分，形成一个文档，具体文本结构格式要求见附件2。

二、编制任务与分工

1、院（系）：负责各院（系）年度本科教学质量报告正文、支撑材料编制工作。（编写内容参照附件4）。

2、职能部门：按照部门职责分工，以院（系）教学质量报告和学校总体情况为基础，编制与撰写分工部分的分报告正文及支撑数据。（具体任务分工见附件5）

3、学校办公室、教务处、教学质量监控与评估处：负责汇总整理与编制2017-2018学年本科教学质量报告（总体报告）、支撑材料等工作，负责编制任务的指导与协调。

三、时间安排
1、9月26日至10月12日，学校相关职能部门研究政策文件及相关资料，制定本科教学质量报告编制工作方案，布置落实具体工作。

2、10月12日至11月16日，各院（系）、相关职能部门完成分报告的撰写。其中

（1）10月31日前，各院（系）编制本院（系）的教学质量报告（含基础文字资料、支撑材料等）等内容。经负责人审核签字后，报送教学质量监控与评估处，并发送电子版（由教学质量监控与评估处转发至相关职能部门）。

（2）11月16日前，职能部门将本科教学质量报告中所负责的文字材料内容和支撑数据指标内容、存在问题及整改情况以及针对解决措施等内容，报送教学质量监控与评估处，并发送电子版。

3、11月17日至11月30日：整体材料汇总整理、讨论、修改、完善，完成学校本科教学质量报告。经党委会或校长办公会讨论通过后上传国家数据平台，并上报山东省教育厅，对社会发布。
四、工作要求

1、高度重视。本科质量报告是学校参加各类评估的重要依据，统筹协调校内各方面力量，切实把工作做实做好。编制工作实行责任部门、院（系）负责人负责制和责任追究制。各部分支撑内容由相关部门、院（系）负责，牵头部门要切实负起责任。
2、科学分析。本科教学质量报告编制要以我校《高校教学基本状态数据》为依据，充分展现出我校本科教学的新理念、新措施、新方法、新成果，向社会展示学校风貌和办学特色、宣传办学理念和教育教学成就。各部门、各单位要认真研究相关政策和内容要求，仔细挖掘相关数据，研究和提炼质量报告内容。

3、整改提高。从学校发展的角度去推进工作，针对本科教学工作存在的问题进行深度剖析，提出切实可行的改进性措施，做到巩固成果、整改问题，促进提高，不断提升我校的教育教学质量和水平。

4、质量报告编写相关资料，请从教评处主页下载专区“2017-2018学年本科教学质量报告编写资料”页面中下载。

联系人：秦老师；联系电话：8462527； 电子邮箱：jpzx@wfmc.edu.cn。

教学质量监控与评估处
                                 2018年10月10日

附件：

山东省教育厅《关于改进本科教学质量报告和专业人才培养状况报告

   编制发布工作的通知》（鲁教高字【2017】8号）

2、山东省普通高等学校本科教学质量报告基本要求
3、山东省普通高等学校本科教学质量报告支撑数据目录及指标说明
4、潍坊医学院本科教学质量报告院（系）编制任务

5、潍坊医学院本科教学质量报告部门编写及支撑数据责任分工

